
諸届出に関する細則
（目的）
第１条　この細則は、○○○○○マンション管理組合規約第○○条に基づき、管理組合の　運営体制を確立するため、諸届の手続き及び届出に関し必要な事項を定めることを目的　とします。
（入居）
第２条　住宅の所有者は、書式１号「組合加入届」に必要事項を記入し、理事長に提出す　るものとします。
（組合員及び居住者名簿）
第３条　組合員及び組合員の所有する住宅に新たに入居した者は、書式２号「組合員および居住者名簿」に必要事項を記入し、理事長に提出するものとします。
（長期不在）
第４条　住宅を所有していた者が、３か月以上不在にする場合は､書式３号｢長期不在届｣　に必要事項を記入し、理事長に提出するものとします。
（念　　書）
第５条　組合員が住宅に居住しない場合は、書式４号「念書」に、署名、押印の上理事長　に提出するものとします。
（附則）
　この細則は、平成○○年○月○日から施行するものとします。

